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1. Inleiding 
Dit locatie specifieke werkplan is een aanvulling op:   

• het pedagogisch beleidsplan 
• het beleid veiligheid & gezondheid 

 
In dit werkplan staan specifieke gegevens en werkwijze beschreven die alleen voor deze 
locatie gelden.  
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2. Specifieke gegevens CompaNanny Viandenlaan  
Adresgegevens 
BSO 
Bezoekadres: Viandenlaan 10  
Telefoon: 076-3033550                  
Postadres: 4835 EG Breda            
Email:  vmvl@compananny.nl               
 
Management 
Vestigingsmanager:   Tamara Joosen  
Email:    vmvl@compananny.nl 
Adjunct Vestigingsmanager: Peggy van Beek  
Email:    adjunctvl@compananny.nl 
Regio Pedagogisch Coach: Danielle van Dam 
Email:    d.vandam@compananny.nl 
 
Achterwacht in geval van calamiteiten 
Tamara Joosen (VM)  06-10732650 
 
Openingstijden BSO 
Reguliere openingstijden:  14.30 (12.00 vrijdag) – 18.30 uur 
Vakantie/schoolvrije dagen:  07.30 – 18.30 uur  
Brengen (tijdens vakantie):  tussen 07.30 – 09.30 uur 
Ophalen:     tussen 16.30 – 18.30 uur 
 
 
 
Groepsindeling en Beroepskracht-kind ratio (BKR) 
De opvang vindt plaats in basisgroepen. Basisgroepen op de BSO zijn niet gekoppeld aan 
een eigen groepsruimte; de kinderen kunnen gebruik maken van verschillende ruimtes.  
Het aantal kinderen op de groep is afhankelijk van het aantal vierkante meters van de 
ruimte en de leeftijdsopbouw van de kinderen. We hanteren hiervoor wettelijk vastgestelde 
richtlijnen, zoals de beroepskracht-kind-ratio (BKR). Het BKR wordt berekend op het niveau 
van kindercentrum. Gedurende de dag is het mogelijk dat er van de BKR wordt afgeweken. 
Dit zal op schooldagen nooit meer dan 0.5 uur op een dag zijn. Tijdens vakantie en 
schoolvrije dagen zal dit nooit meer dan 3 uur per dag zijn. We zetten tijdens deze tijden 
altijd minimaal de helft van het aantal benodigde Pedagogisch Medewerkers (PM’ers) in.  
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Op vrijdag zijn er minder kinderen aanwezig. De kinderen van BSO junior en BSO club 
worden op vrijdag opgevangen op BSO junior of BSO Club. In schoolvakanties en op 
schoolvrije dagen wordt op basis van het aantal kinderen dat wordt verwacht bepaald of 
alle basisgroepen open zijn. Er worden, afhankelijk van het kindaantal, één of meer 
basisgroepen gevormd met kinderen in de leeftijd van 4-12 jaar. Elke basisgroep bestaat 
uit maximaal 20 kinderen. Bij de indeling wordt rekening gehouden met de oorspronkelijke 
basisgroep. Van elke BSO groep zal zoveel mogelijk een vertrouwde pedagogisch 
medewerker aanwezig zijn. De basisgroepen worden vormgegeven op basis van de 
(ontwikkel)behoeften van kinderen en de talenten en expertise van de PM-ers.  
- Wij plaatsen de jongste kinderen bewust bij elkaar zodat we tijdens de gezamenlijke 
momenten deze kinderen de zorg en aandacht kunnen geven die zij nodig hebben. dit 
betekent het bieden van nabijheid, veiligheid en vaste rituelen.  
- Wij plaatsten de oudste kinderen bewust bij elkaar waar wij gedurende het dagritme 
rekening kunnen houden met hun behoefte aan autonomie en zelfstandigheid. Ook 
kunnen we de omgeving en activiteiten dan beter afstemmen op hun behoefte aan 
uitdaging.  
- Afhankelijk van de leeftijdsopbouw van de BSO kinderen worden kinderen door gepland 
van BSO Junior naar BSO Club (met oudere kinderen). Hierbij wordt zoveel mogelijk 
rekening gehouden met vriendjes en vriendinnetjes.  
 
 
De groepsindeling ziet er als volgt uit:  

Groep Aantal kinderen Leeftijden 
kinderen 

Aantal 
Pedagogisch 
Medewerkers 

Voertaal 

BSO Junior Max. 20 4-6 jaar 2 Nederlands 
BSO Club Max. 20 6-12 jaar 2 Nederlands 

 
Afwijken van de BKR  
Om inzichtelijk te maken op welke momenten van de dag er kan worden afgeweken volgt 
hier het basisrooster qua werktijden. 
 

BSO Maandag  Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag 

PM 1 13.45-18.00 13.45-17.30 X 13.45-17.30 11.45-18.30 
PM 2 13.45-18.00 13.45-17.30 X 13.45-17.30 11.45–18.30 
PM 3 13.45-18.30 13.45-17.30 X 13.45-17.30 X 
PM 4 13.45-18.30 13.45-17.30 X 13.45-17.30 X 
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Tijdens de schoolweken hebben de PM-ers op maandag, dinsdag en donderdag al pauze 
gehouden voor start dienst. Op vrijdag moeten de PM-ers wel pauze houden. Dit doen zij 
tussen 12.30 en 14.30 uur.  
 
Incidentele plaatsing opvang buiten eerste basisgroep  
Het kan voorkomen dat we in het geval van een acuut personeelstekort of een calamiteit, 
kinderen niet op kunnen vangen op hun eigen basisgroep.  
 
Als kinderen op de eigen groep worden opgevangen of als kinderen op een andere groep 
worden opgevangen, wat altijd gebeurt met toestemming van de ouders middels het 
ouderportaal, zullen we op elke groep voldoen aan de beroeps kracht kind ratio, met 
uitzondering van de momenten waarop we mogen afwijken tijdens pauzes en aan de 
randen van de dag.  
 
Incidentele opvang buiten de basisgroep wordt middels het ouderportaal als volgt 
gecommuniceerd met ouders:  
 
“Het kan incidenteel voorkomen dat wij je vragen om toestemming voor het opvangen van 
je kind(eren) op een andere groep dan zijn/haar basisgroep, bijvoorbeeld in het geval van 
een acuut personeelstekort of een calamiteit. Om snel te kunnen schakelen tijdens een 
dergelijke situatie vragen we jullie om in het Ouderportaal toestemming te geven voor het 
plaatsen op een tweede basisgroep. Dat doen we op jullie eerste dag bij CompaNanny. 
Daarnaast zullen we je opnieuw vragen of dit akkoord is op het moment dat de situatie 
zich voordoet. Doordat we in het Ouderportaal kunnen zien voor welke ouders dit een optie 
is, kunnen we snel schakelen met de juiste ouders.  
 
Hoe werkt het? In het Ouderportaal via Account klik je op de naam van je kind en 
vervolgens op Toestemmingen -> Toestemming opvang op een andere groep. Daar kun je 
Onbekend aanpassen naar Toestaan of Niet toestaan. Je kunt je keuze hier altijd wijzigen, 
ook wanneer je op de dag van een verplaatsing naar een andere groep je toestemming 
wil veranderen.  
Wanneer de situatie zich voordoet dat we van deze toestemming gebruik willen maken op 
een specifieke dag, vragen we hiervoor nogmaals mondeling toestemming in de 
overdracht in de ochtend. Daarna sturen we je een bericht in het Ouderportaal met de 
bevestiging dat je kind die dag op de tweede basisgroep speelt.  
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Hierbij houden we rekening met elk individu, de vriendjes/vriendinnetjes, gesteldheid van 
jullie kind, bekende pedagogisch medewerkers van de tweede basisgroep etc. Tijdens de 
overdracht ’s ochtends wordt er gevraagd aan jullie of jullie zoon/dochter vandaag 
opgevangen mag worden op de tweede basisgroep. Jullie mogen en kunnen ten alle 
tijden aangeven dit wel of niet oké te vinden, ook als jullie al toestemming hebben 
gegeven via het Ouderportaal. Als jullie het goed vinden zal er, zo snel mogelijk, een bericht 
naar jullie verstuurt worden waarin dit nogmaals wordt benoemd en waar jullie als reactie 
hierop nogmaals toestemming kunnen geven.  
Als jullie het liever niet hebben, zullen we niet doorvragen, maar wijken we uit naar een 
ander alternatief.” 
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3. Ophalen scholen CompaNanny Viandenlaan 

Doel van dit beleid is om alle kinderen op een veilige, plezierige manier uit school te halen.  
 
Ophaalscholen 
BSO Viandenlaan haalt kinderen op de volgende scholen:  
  
Dr. de Visserschool     KBS Laurentius 
Burg. Serrarislaan 32     Van Gaverenlaan 18 
4835 LH Breda     4835 CD Breda 
Groep 1-6: locatie Burg. Serrarislaan  groep 1-3: locatie Viandenlaan  
Groep 7-8: locatie Viandenlaan   groep 4-8: locatie Van Gaverenlaan 
Telefoon: +31 76 5655842    Telefoon: 076 5640755 
drdevisser@pcpomiddenbrabant.nl  info@kbs-laurentius.nl 
 
 
 
Ophaaltijden  
 

 
 
 
 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MAANDAG 
Tijd  School Welke groepen Waar op school 
14:30  Laurentius Alle groepen Schoolplein 
15:00  Dr. de Visserschool Alle groepen  Schoolplein 
DINSDAG 
14:30 Laurentius Alle groepen Schoolplein 
15:00 Dr. de Visserschool Alle groepen Schoolplein 
WOENSDAG 
14:30 Laurentius Alle groepen Schoolplein 
15:00 Dr. de Visserschool Alle groepen  Schoolplein 
DONDERDAG 
14:30 Laurentius Alle groepen Schoolplein 
15:00 Dr. de Visserschool Alle groepen Schoolplein 
VRIJDAG 
14:30 Laurentius Alle groepen Schoolplein 
12:00  Dr. de Visserschool Alle groepen  Schoolplein  

mailto:drdevisser@pcpomiddenbrabant.nl
mailto:info@kbs-laurentius.nl
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Locatie specifieke afspraken 
• Per dag wordt er bepaald wie naar welke school gaat. Er wordt gekeken hoeveel 

kinderen er per school moeten worden gehaald. Afhankelijk van dat aantal gaan er 
1, 2 of 3 PM’ers naar een school. 
 

• Laurentiusschool (bij -10 kinderen): Eén PM’er haalt te voet de kinderen van de 
Laurentius op. Deze PM’er vertrekt om 5 minuten voor einde school. Zij loopt naar 
het schoolplein en gaat bij de zandbak staan, zodat de kinderen haar kunnen zien. 
Alle kinderen krijgen een hesje. De kinderen die aanwezig zijn worden aangekruist 
op de lijst. De kinderen gaan 2 aan 2 in een rij staan. De PM’er controleert nogmaals 
of alle kinderen aanwezig zijn. Indien dit het geval is, lopen we gezamenlijk naar 
CompaNanny. 

• Laurentiusschool (bij +10 kinderen): Twee PM’ers halen te voet de kinderen van de 
Laurentius op. Deze PM’ers vertrekken om 5 minuten voor einde school. Zij 
verzamelen zich in de centrale hal van de school, zodat de kinderen haar kunnen 
zien. Eén PM’er loopt naar het schoolplein en gaat bij de zandbak staan, zodat de 
kinderen haar kunnen zien. De andere PM’er loopt naar de drie deuren om de 
kinderen te ontvangen. Deze PM’er stuurt de kinderen naar de PM’er bij de zandbak 
of loopt indien nodig een stukje mee. Alle kinderen krijgen een hesje. De kinderen 
die aanwezig zijn worden aangekruist op de lijst. De kinderen gaan 2 aan 2 in een rij 
staan. De PM’er controleert nogmaals of alle kinderen aanwezig zijn. Indien dit het 
geval is, lopen we gezamenlijk naar CompaNanny.  
 

• Dr. de Visser (bij -10 kinderen): Eén PM’er haalt te voet of per BSO bus de kinderen 
van de Dr. de Visser op. Deze PM’er vertrekt om 15 minuten voor einde school. Zij 
loopt naar de verhoging aan de linkerkant van het schoolplein, zodat de kinderen 
haar kunnen zien. Alle kinderen krijgen een hesje. De kinderen die aanwezig zijn 
worden aangekruist op de lijst. De kinderen gaan 2 aan 2 in een rij staan. De PM’er 
controleert nogmaals of alle kinderen aanwezig zijn. Indien dit het geval is, lopen we 
gezamenlijk naar CompaNanny 

• Dr. de Visser (bij +10 kinderen): Twee PM’ers halen te voet of per BSO bus de 
kinderen van de Dr. de Visser op. Deze PM’er vertrekken om 15 minuten voor einde 
school. De PM’ers lopen naar de verhoging aan de linkerkant van het schoolplein, 
zodat de kinderen de PM’er kunnen zien. Alle kinderen krijgen een hesje. De kinderen 
die aanwezig zijn worden aangekruist op de lijst. De kinderen gaan 2 aan 2 in een rij 
staan. De PM’er controleert nogmaals of alle kinderen CompaNanny BSO Kinderen 
ophalen Viandenlaan versie 01 aanwezig zijn. Indien dit het geval is, lopen we 
gezamenlijk naar CompaNanny. 
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• Met extreme weersomstandigheden zullen kinderen opgehaald worden met de taxi, 
mits ouders hier toestemming voor hebben gegeven.  
 

Algemene afspraken rondom ophalen staan beschreven in het “Protocol ophalen kinderen 
BSO algemeen”. Dit is voor medewerkers inzichtelijk op het intranet (“Bubble”).   
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4. Luchtkwaliteit CompaNanny Viandenlaan  
 
Dit is een aanvulling op het algemene Protocol Binnenmilieu, te vinden voor medewerkers 
op het intranet de ‘Bubble’. Onderdeel van dit protocol is het algemene protocol Extreme 
weersomstandigheden. 
 
Luchten 
Om de luchtkwaliteit te behouden, worden de groepsruimtes minimaal 3 keer per dag 10 
minuten gelucht door de ramen en/of deuren open te zetten/ geventileerd middels een 
mechanisch ventilatie systeem. Bij ons op de vestiging CompaNanny Viandenlaan 
beschikken wij over een mechanisch ventilatiesysteem. Dit is een systeem die wij zelf niet 
aan hoeven te zetten, maar vanzelf aan en uit gaat om bepaalde tijden.  
 
Luchtkwaliteit bij hoge buiten temperaturen 
Het Protocol Extreme weersomstandigheden geeft alle maartregelen weer die getroffen 
moeten worden bij extreem weer. Dit protocol is voor medewerkers inzichtelijk op het 
intranet (‘Bubble’). 
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5. Gebruik buitenruimte CompaNanny Viandenlaan  
 
De buitenruimte van CompaNanny Viandenlaan is verdeeld over 4 delen. Het eerste deel 
bevindt zich voorin aan de rechterzijde van het pand. Deze binnentuin is ingericht voor 
kinderen van 2-4 jaar en noemen we de peutertuin. Het tweede deel bevindt zich achterin 
aan de rechterzijde van het pand, dit terrein is ingericht voor kinderen van 0-2 jaar, wij 
noemen dit babytuin. Het derde deel bevindt zich aan de linkerzijde van het pand en het 
vierde deel bevind zich achterin aan de rechterzijde van het pand, dit deel is ingericht voor 
kinderen van 4-12 jaar, dit gedeelte noemen we de BSO-tuin.  
 
Buiten spelen op dit terrein 
De babytuin wordt alleen gebruikt door de babygroepen. Baby’s kunnen evt. d.m.v. een 
evacuatie bed naar de tuin gebracht worden. Als er nog kinderen op de groep aanwezig 
zijn moet er nog minimaal 1 evacuatie bed in de slaapkamer blijven staan. De babytuin 
word afgesloten door middel van een hekje. Waak ervoor dat het hekje altijd goed is 
afgesloten.  
 
De peutertuin wordt gebruikt door de peutergroepen. Kinderen van de babygroepen 
mogen in de peutertuin spelen als ze ouder dan een jaar zijn. De BSO mag gebruik maken 
van de peutertuin maar alleen op de momenten dat er geen kinderen van de 
kinderopvang in deze tuin spelen. De peutertuin wordt afgesloten door middel van een 
hekje. Waak ervoor dat het hekje altijd goed is afgesloten.  
 
De buitenruimte van de BSO wordt gebruikt door kinderen van 4 tot 12 jaar. De kinderen van 
de peutergroepen mogen hier spelen op de momenten dat de BSO niet aanwezig is. Draag 
er altijd zorg voor dat de toegangshekken naar de tuin altijd dicht zijn.  
 
Algemene afspraken rondom buitenspelen staan beschreven in het “Protocol buitenspelen 
BSO”. Dit is voor medewerkers inzichtelijk op het intranet (“Bubble”). 
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Vestiging specifieke Afspraken 
• Als er mensen door de tuin lopen is het belangrijk om goed zicht te houden op de 

deur. Dit i.v.m. vingers tussen de deur en kinderen die per ongeluk naar binnen 
glippen. De leidster kind ratio moet in de tuin hetzelfde blijven als binnen. Houd hier 
dus rekening mee, vraag evt. de huishoudelijk medewerker of iemand van kantoor 
als je ondersteuning nodig hebt. 

• Aan de achterzijde en de linkerzijde van het pand is ook nog buitenterrein, hier loopt 
een pad dat langs het pand gaat. Dit pad is aan beide zijden afgesloten met een 
hek. Het is niet toegestaan om hier met de kinderen te spelen. Beiden hekken 
dienen altijd te zijn afgesloten. 

• Verdeel de PM’ers zo over de buitenruimte, dat alle kinderen in zicht zijn.  
o Eén PM’er begeleid de kinderen bij de glijbaan.  
o Eén PM’er begeleid de kinderen bij de zandbak. 
o Eén PM’er staat links voor bij de entree, zodat de linkerzijde van de tuin goed 

in zicht is. 
o De overige PM’ers staan verspreid in de tuin. 

• Bij de check worden de tuinen gecontroleerd op zwerfafval en vuil. Dit wordt 
verwijderd.  
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6. Uitstapjes CompaNanny Viandenlaan  
 

Algemene richtlijnen, zoals de voorbereidingen, richtlijnen met betrekking tot aantallen, 
afspraken die je onderling moet maken, staan beschreven in het protocol “Uitstapjes 
CompaNanny”. Hier staat informatie over de specifieke speelplekken rondom de vestiging. 
 
 
 Specifieke speelplekken buiten CompaNanny Viandenlaan  

• Diverse activiteiten in de buurt. Waaronder wandelen, speeltuinen, etc.  
• Speeltuinen in de nabije omgeving/wijk. Bij voorkeur speeltuinen met hekken 

eromheen. 
o Kinderboerderij Wolfslaar, Wolfslaardreef 35 

Hier is water aanwezig maar met hekken afgezet. Er is een wiebelbrug over 
het water. Over deze wiebelbrug gaan alleen BSO-kinderen. Er zijn 
‘verhogingen’ op het terrein zoals stoepjes oid, maar voor de kinderen die 
kunnen lopen geschikt. De ingang is altijd open, dus kinderen kunnen zelf het 
terrein af. PM’er loopt voorop richting uitgang. 

o Speelbos Boeverijen – Bouvignedreef: 
Hier is open water aanwezig en een onstabiel weg/loopgebied (zand) 
heuvels en takken/struiken waar je door/over heen loopt. Er is geen 
omheining of hek omheen. Kinderen blijven in de BSO bus of Bolderkar.  

o Speeltuin Ploegstraat – Ploegstraat 89: 
Speeltuin heeft verschillende speelgebieden, waardoor er minder overzicht 
is op het hele terrein. Het is omringt met een hek en bosjes/bomen/struiken, 
maar kinderen kunnen dus wél zelf het terrein af. Een PM’er blijft in de buurt 
van de ingang/uitgang. 

o Bibliotheek – Allerheiligenweg 19: 
Met de BSO bus bereikbaar. Enkele verhoging dmv een stoeprand o.i.d. Wel 
aan een autoweg waar 50 km gereden wordt. Dus parkeren bij de weg 
vandaan, uit de BSO bus aan de hand twee aan twee mee naar binnen 
nemen. 

o Kabouterpad Mastbos – Huisdreef: 
Met de BSO bus of lopend bereikbaar. Zandpad waar kinderen twee aan 
twee kunnen lopen. Een PM’er aan het begin en einde van de kinderen. 

o Speelveldje (zandbak, klimtoestel en voetbalkooi) Keermanslaan 
‘Strook’veldje. Aan een autoweg, zonder omheining of hek. Goed 
overzichtelijk met meerdere PM’ers die zich opsplitsen over het veldje. 

o Albert Heijn Valkeniersplein of de Burcht: 
Met de BSO bus of lopend bereikbaar. 
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• Andere uitstapjes zijn natuurlijk ook mogelijk. Overleg met je leidinggevende waar 
je heen wil gaan en wat de eventuele risico’s kunnen zijn.  
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7. Veilige routes BSO Bus  

 

 
 
 
 

Afbeelding route 
 
Route heenweg 

 
  

Vestigingsnaam CompaNanny Viandenlaan 

Adres vestiging Viandenlaan 10 

Haalt op bij  Dr. de Visser - Burgemeester Serrarislaan 32 

Aantal kinderen +/- 8 

Dagen van de week 4 

Hoeveelheid BSO bus 1 

Vestigingsnaam CompaNanny Viandenlaan 

Adres vestiging Viandenlaan 10 

Haalt op bij  Dr. de Visser - Burgemeester Serrarislaan 32 

Aantal kinderen +/- 8 

Dagen van de week 4 

Hoeveelheid BSO bus 1 
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Route terugweg 

 
 
Zowel als op de heen als op de terugweg zit er op de route geen overgangspunt met een 
stoplicht. De meeste wegen zijn een- richtingsverkeer. Daardoor zijn de heen en terug weg 
anders. 
 

 


