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Dit locatie specifieke werkplan is een aanvulling op:
e het pedagogisch beleidsplan
¢ het beleid veiligheid & gezondheid

In dit werkplan staan specifieke gegevens en werkwijze beschreven die alleen voor
deze locatie gelden.
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Bezoekadres: Fred. Roeskestraat 74-76
Telefoon: 020-2374707
Postadres: Postbus 69455

1060 CM Amsterdam
Email:
Vestigingsmanager: Jeanne Brouwer
Email:

Adjunct Vestigingsmanager:  Teun Broekhof

Email:

Regio Pedagogisch Coach: Irene Van Zoonen
Email:

VVE Coach: Denise Aarts
Email:

In eerste instantie zal in het geval van calamiteiten contact worden opgenomen
met de Vestigingsmanager, Jeanne Brouwer.

Teun Broekhof is de achterwacht. Het gebruik van de achterwacht komt in principe
weinig voor omdat er met het open en het sluiten van de locatie twee PM'ers
aanwezig zijn, dit met het oog op het 4-ogen principe.

Reguliere openingstijden: Maandag, dinsdag & donderdag: 8:00-13:00
Woensdag & vrijdag: 8:00-12:00

Vakantie/schoolvrije dagen: gesloten

Brengen: tussen 08.00 — 08.30 uur
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Ophalen: tussen 12:00-13:00 uur

Reguliere openingstijden:
Maandag, dinsdag, donderdag: 14:45-18:30

Woensdag 12:15-18:30

vrijdag: 12:00-18:30
Vakantie/schoolvrije dagen: 07.30 —18.30 uur
Brengen (tijdens vakantie): tussen 07.30 — 09.30 uur
Ophalen: tussen 16.30 —18.30 uur

De opvang vindt plaats in stamgroepen (VVE en BSO) plaats. Stamgroepen zijn
vaste groepen met een eigen groepsruimte. Basisgroepen op de BSO zijn niet
gekoppeld aan een eigen groepsruimte. De kinderen kunnen gebruik maken van
verschillende ruimtes. De basisgroepen zijn naar leeftijd ingericht om in te kunnen
spelen op de ontwikkelfase en dus behoeften van de betreffende kinderen.

De BKR op de BSO wordt berekend op het niveau van het kindercentrum. Het
benodigd aantal PM’ers wordt op basis van verschillende factoren verdeeld over
de groep. We kijken hierbij goed welke kinderen er die dag aanwezig zijn en hoe de
basisgroepen zijn samengesteld. Daarbij houden we rekening met het
mentorschap van de medewerkers, de activiteiten die op de planning staan, welke
kinderen extra aandacht nodig hebben, de dynamiek van de betreffende groep
kinderen, de leeftijd van de kinderen en de behoeften die zij hebben. Dit wordt elke
dag afgestemd in de huddle, die plaatsvindt met de BSO PM’ers voordat de
middag begint.

Het aantal kinderen en PM’ers op de groep is afhankelijk van het aantal vierkante
meters van de ruimte en de leeftijdsopbouw van de kinderen. We hanteren

hiervoor wettelijk vastgestelde richtlijnen, zoals de beroepskracht-kind-ratio (BKR).

De groepsindeling ziet er als volgt uit:

Groep Aantal kinderen | Leeftijd Aantal Voertaal
kinderen PM’ers
VVE groep |16 2-4 jaar 2 Nederlands
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BSO
Groep Aantal Leeftijd Aantal Voertaal
kinderen kinderen PM'ers
BSO Junior | 20 4-7 jaar 2 Nederlands
BSO Club |20 7-12 jaar 2 Nederlands

Peiling van het aantal doelgroep kinderen op de VVE

Elk jaar (in principe houden we hier 2 januari voor aan) checkt de VVE coach/hbo-
er op de groep wat het aantal doelgroep kinderen is op dat moment.

In januari 2024 was dit aantal: 2

VVE
Op de peuterspeelzaal mag er niet worden afgeweken van de BKR.

BSO
Gedurende de dag is het mogelijk dat er van de BKR wordt afgeweken. Dit zal op
schooldagen nooit meer dan 0.5 uur op een dag zijn.

Tijdens schoolvakanties zal dit nooit meer dan 3 uur op een dag zijn, tijdens deze 3
uur wordt minimaal de helft van het aantal benodigde PM’ers ingezet. Wanneer er
aan het begin en einde van de dag wordt afgeweken hangt af van het tijdstip
waarop kinderen worden gebracht en gehaald. In het pedagogisch beleidsplan
van CompaNanny is in hoofdstuk 3 te vinden hoe wij er voor zorgen dat dit op een
pedagogisch verantwoorde manier gebeurd.

In verband met uitjes en activiteiten wordt op de dag zelf gekeken op welke
momenten de PM’ers het beste pauze kunnen houden, zij passen dit zelf in hun
rooster aan.
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Om inzichtelijk te maken op welke momenten van de dag dit kan voorkomen in
schoolvakanties en schoolvrije dagen volgen hier de werk en pauze tijden van de

PM’ers:
Werktijden | Pauzetijden bij 2 PM’ers Pauzetijden bij 3 PM’ers
BSO BSO

Vroeg open | 7.30-17.00
Vroeg open | 7.30 —13.00 12.00-13.00 13.00-13.40
kort 7.30 - 14.00
Tussen 8.30-17.30 - 13.40-14.20
Laat 9.00-18.00
Laat lang 9.00-18.30 13.00-14.00 14.20-15.00
sluit
Laat kort 12.00 -
sluit 18.30

13.00 -

18.30

14.00 -

18.30

De PM’ers bewaken met elkaar dat er op reguliere schooldagen niet meer dan 0,5
uur wordt afgeweken. Tijdens vakanties en school vrije dagen zorgen zij er met
elkaar voor dat er niet meer dan 3 uur wordt afgeweken.

VVE

Op de VVE is er maar 1 groep, hierdoor is er geen sprake van samenvoegen.

BSO

Er zijn 2 basisgroepen. De kinderen van elke basisgroep eten met hun vaste Nanny

aan tafel. Op dagen dat er minder kinderen aanwezig zijn, bijvoorbeeld, vanwege
ziekte, vakantie of vanwege de kind planning op bepaalde dagen, kunnen de
basisgroepen worden samengevoegd.

Waarbij het streven is om alle kinderen bij hun vaste PM-er van de basisgroep aan

tafel te laten zitten. Wanneer dit niet het geval is, zal hierover afstemming

plaatsvinden met ouders.
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Na het tafelmoment worden er activiteiten aangeboden waarbij kinderen kunnen
kiezen wat ze gaan doen en daarbij de basisgroep verlaten. Tijdens een activiteit
zal de groep nooit groter zijn dan 30 kinderen.

Tijdens vakantie worden er, afhankelijk van het kind aantal, €én of meer
basisgroepen gevormd met kinderen in de leeftijd van 4 tot 13 jaar. Elke
basisgroep bestaat uit maximaal twintig kinderen. Bij de indeling wordt rekening
gehouden met de oorspronkelijke basisgroep. Van elke BSO zal zoveel mogelijk
een vertrouwde PM’'er aanwezig zijn.

Vanaf juli 2013 geldt dat een kinderopvangorganisatie moet voldoen aan het
zogenoemde vier-ogenprincipe binnen de leeftijdscategorie van 0-4 jaar. Dit
betekent dat een PM’er haar werkzaamheden uitsluitend kan verrichten terwijl zij
gezien of gehoord kan worden door een andere volwassene.

Op elke vestiging is zijn zoveel mogelijk ramen tussen groepen en naar de gang
aanwezig. Hierdoor kunnen collega’s en ouders makkelijk de groepsruimten
overzien. Daarnaast zijn de groepen standaard ingedeeld op een bezetting van 2
PM'ers.

Er zijn momenten/dagen dat je alleen op de groep staat en niet (continu)
zichtbaar bent voor een collega. Denk aan groepen die niet volledig bezet zijn.

Voor de momenten dat je alleen op de groep staat, gelden de volgende
richtlijnen:
e Zorg dat je zoveel mogelijk zichtbaar bent voor de
buurgroep/kantoormensen of vanaf de gang.
e Zet wanneer mogelijk stagiaires in om te voldoen aan 4-ogen principe.

e Zorg dat er nog een andere groep buiten speelt EN

e Zet binnen een stagiaire in OF zorg dat je de babyfoon die verbinding heeft
met een andere groep aanzet.

e Voor uitstapjes geldt dat het niet is toegestaan om als enige PM’er op stap
te gaan met kinderen. Er moeten minimaal 2 PM’er mee gaan.
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Doel van dit beleid is om alle kinderen op een veilige, plezierige manier uit school

te halen.

BSO 2de Openluchtschool haalt kinderen op de volgende school:

Tweede Openluchtschool
Fred Roeskestraat 74-76
1076 ED Amsterdam

020 — 6793858

MAANDAG
14.45 uur | Tweede Groep 1t/m 8 | De Junior groepen worden door de
Openluchtschool PM’ers opgehaald in de klas. De Club
kinderen lopen zelf naar de gang toe
waar de PM’ers klaarstaan.
DINSDAG
14.45 uur | Tweede Groep 1t/m 8 | De Junior groepen worden door de
Openluchtschool PM’ers opgehaald in de klas. De Club
kinderen lopen zelf naar de gang toe
waar de PM’ers klaarstaan.
WOENSDAG
12:15 uur | Tweede Groep 1t/m 8 | De Junior groepen worden door de
Openluchtschool PM’ers opgehaald in de klas. De Club
kinderen lopen zelf naar de gang toe
waar de Nannies klaarstaan.
DONDERDAG
14:45 uur | Tweede Groep 1t/m 8 | De Junior groepen worden door de
Openluchtschool Nannies opgehaald in de klas. De Club
kinderen lopen zelf naar de gang toe
waar de PM’ers klaarstaan.
VRIJDAG
12:00 uur | Tweede Groep 1t/m 4 | De Junior groepen worden door de
Openluchtschool PM’ers opgehaald in de klas. De Club
kinderen lopen zelf naar de gang toe
waar de PM’ers klaarstaan.
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14.45 uur | Tweede Groep 4 t/m 8 | De Club kinderen lopen zelf naar de
Openluchtschool gang toe waar de PM’ers klaarstaan.

Omdat wij in de school zelf gevestigd zijn halen we de Junior groep op door ze op
te halen uit de klas. De Club kinderen lopen zelfstandig naar de gang toe waar de
PM’ers klaar staan om de kinderen op te vangen.

Algemene afspraken rondom ophalen staan beschreven in het “Protocol ophalen
kinderen BSO algemeen”. Dit is voor medewerkers inzichtelijk op het intranet de
‘Bubble’.
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Dit is een aanvulling op het algemene Protocol Binnenmilieu, te vinden voor
medewerkers op het intranet de ‘Bubble’. Onderdeel van dit protocol is het
algemene protocol Extreme weersomstandigheden.

Om de luchtkwaliteit te behouden, worden de groepsruimtes minimaal 3 keer per
dag 10 minuten gelucht door de ramen en/of deuren open te zetten. Ook word er
geventileerd middels een mechanisch ventilatie systeem.

Het Protocol Extreme weersomstandigheden geeft alle maartregelen weer die
getroffen moeten worden bij extreem weer. Dit protocol is voor medewerkers
inzichtelijk op het intranet de ‘Bubble’
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De buitenruimte van CompaNanny 2de Openluchtschool bestaat uit 2
schoolpleinen voor de BSO. We hebben een groot voetbal plein en een plein met
zandbak en speeltoestellen. Voor de VVE is er een klein ommuurd pleintje met een
zandbak en een schuur met buitenspeelgoed.

Algemene afspraken rondom buitenspelen staan beschreven in het “Protocol
buitenspelen BSO”. Dit is voor medewerkers inzichtelijk op de Bubble.

Vestiging specifieke Afspraken

¢ Alle hekken dienen altijd te zijn afgesloten. Kinderen mogen niet buiten het
hek spelen

¢ Bij het buiten spelen nemen we een tas mee met water, bekers en EHBO
doos. Op elke plein is er een tas aanwezig.

e Verdeel de PM’ers zo over de buitenruimte, dat alle kinderen in zicht zijn.
o Eén PM’er begeleid de kinderen bij het kleine plein.
o Eén PM’er begeleid de kinderen bij het grote plein
o Eén PM’er begeleid de kinderen om naar de wc te gaan
o De overige PM’er staan verspreid op de plein
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Algemene richtlijnen, zoals de voorbereidingen, richtlijnen met betrekking tot
aantallen, afspraken die je onderling moet maken, staan beschreven in het
protocol “Uitstapjes CompaNanny”. Hier staat informatie over de specifieke
speelplekken rondom de vestiging.

e Om de ouders te informeren, sturen de PM’er een bericht naar de ouders
van de aanwezige kinderen om hen te laten weten waar ze naartoe zijn en
het mobiele nummer waarop ze bereikbaar zijn.

« Openbaar vervoer: als we reizen met de tram/bus stappen wij altijd
helemaal achterin in. Zo houden we het overzicht over alle kinderen en
hoeven zij niet door de hele tram te lopen. 1 PM’er blijft bij de service balie
staan en de andere PM’er blokkeert de uitgang. Zo kunnen kinderen ook niet
onopgemerkt de tram uit glippen. Als we de tram uitgaan, gaat er altijd 1
PM’er als eerste uit. Deze PM’ertelt de kinderen en stelt deze weer netjes 2
aan 2 op. De laatste PM’er checkt de tram en zorgt ervoor dat er niks blijft
liggen en dat alle kinderen uit de tram zijn. We wachten altijd met lopen
totdat de tram is weg gereden.

e Reizen met trein of metro is een mogelijkheid. Wanneer je met een goed
plan komt is het zeker mogelijk om met de trein of metro te reizen. Zorg
ervoor dat er meer toezicht op de kinderen is. Dit kan door een PM’er op 5
kinderen te zetten. Maak duidelijke afspraken over het in en uit stappen en
het reizen. Zorg ervoor dat de VM op de hoogte is.

¢ Indien er een felle zon staat zullen de PM'er er voor zorgen dat zij tijdig
worden ingesmeerd (lees het protocol kinderen in de zon en tropische
temperaturen — Bubble) en dat zij voldoende in de schaduw lopen.

e Bij aankomst maken de PM’er en de kinderen afspraken over het spelen.

e De PM'er verspreiden zich over de speelplaats.

e Erwordt1vast punt met de kinderen afgesproken voor de jassen, spullen en
wat drinken.

e De PM'er controleren het terrein op zwerfafval en gevaarlijke voorwerpen.

¢ Bij het binnenkomen gaan de PM’er eerst met de kinderen naar de wc.
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De PM’er maken afspraken met de kinderen over het uitstapje over dingen
als bij elkaar blijven, praten met een binnenstem en nergens zomaar
aanzitten.

De PM’er zorgen voor voldoende rust momenten met wat water en
brood/crackers.

Diverse activiteiten in de buurt. Waaronder wandelen, speeltuinen, etc.
Speeltuinen in de nabije omgeving/wijk. Bij voorkeur speeltuinen met
hekken eromheen (Schoolplein van Olympia school)

Andere uitstapjes zijn natuurlijk ook mogelijk. Overleg met je leidinggevende
waar je heen wil gaan en wat de eventuele risico’s kunnen zijn.
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