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1. Inleiding en toelichting 
In ieder gebouw, dus ook in een kinderdagverblijf, kunnen zich situaties voordoen die het noodzakelijk 
maken dat baby’s, kinderen, ouders, pedagogisch medewerkers en overige medewerkers het 
gebouw zo snel mogelijk moeten verlaten. 
 
Deze situatie kan zich voordoen bij: 

 Brand  
 Wateroverlast  
 Stormschade  
 Bommelding  
 Gaslekkage  
 Opdracht van bevoegd gezag  
 Of andere voorkomende gevallen  

 
Hiervoor is naast de genomen preventie- en preparatiemaatregelen een ontruimingsplan nodig. 
Voorwaarde voor een goede ontruiming is dat de opzet van dit plan bij alle pedagogisch 
medewerkers en overige medewerkers van het KDV bekend moet zijn. Dit is van belang omdat de 
aanwezige baby’s en peuters niet zelfredzaam zijn. Onder goede begeleiding kunnen alle kinderen 
door pedagogisch medewerkers en overige medewerkers naar de verzamelplaats worden gebracht.  
 
Door instructie en minimaal één jaarlijkse oefening zal dit ontruimingsplan aan de praktijk worden 
getoetst en zo nodig worden bijgesteld.  
 
Toelichting: 

a. Van het ontruimingsplan moet het MT van CompaNanny Prinsenhof, de BHV’ers, alle 
pedagogisch medewerkers en overige medewerkers hoofdstuk 6 kennen.  

b. CompaNanny Prinsenhof heeft haar eigen BHV organisatie. De vestigingsmanager (VM) is 
Hoofd BHV. Als de VM afwezig is, zal de volgende in de hiërarchie, zoals beschreven in 
hoofdstuk 9, hoofd BHV zijn.   

c. Het Management van Prinsenhof heeft haar eigen BHV organisatie en zal bij ontruiming van 
het gebouw op strategische punten hulp bieden waaronder bij CompaNanny.  

d. Alle overige medewerkers en eventueel aanwezige ouders moeten opdrachten en 
aanwijzingen van het Hoofd BHV en/of andere BHV’ers opvolgen.  

e. In situaties waarin niet is voorzien, zal naar bevinding van zaken moeten worden gehandeld.  
f. Het Management van Prinsenhof is verantwoordelijk voor het faciliteren van een veilige 

vluchtroute in het openbaar gebied.  
 
Leeswijzer: 

BHV Bedrijfshulpverlening/er 
KDV Kinderdagverblijf 
MT CompaNanny Prinsenhof Management Team CompaNanny 

Prinsenhof  
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2. Situatietekening 
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3. Gebouw-, installatie- en organisatiegegevens 

 

Gegevens van het KDV: 
 
Naam:                          CompaNanny Prinsenhof         
Adres:                          Carolina van Nassaustraat 7 
Postcode/Plaats: 2595 TK Den Haag 
Telefoonnummer:       070-3355969 
Telefoonnummer        020-4170117 (CompaNanny Hoofdkantoor) 
Emailadres:  prinsenhof@compananny.nl 
Vestigingsmanager:  Michelle Allart 
 
 
Locatie 
CompaNanny Prinsenhof is gevestigd in Prinsenhof. Prinsenhof bestaat uit een aantal torens. 
CompaNanny Prinsenhof zit in de H-toren. Het kinderdagverblijf heeft een eigen ingang via de 
binnentuin. Het KDV is gelegen op de begane grond en op de 1e verdieping. Deze zijn met elkaar 
verbonden middels een lift en trap. De buitenspeelplaats grenst aan het kinderdagverblijf. 
 
KDV 
Het KDV bevat 8 groepen waar kinderopvang wordt geboden aan kinderen van 0-4 jaar. Het 
betreffen 4 groepen voor baby’s, één dreumesgroep en 3 groepen voor peuters. 
 
Tijden en aanwezigheid 
De openingstijden van het KDV zijn op werkdagen, m.u.v. nationale feestdagen, van 07.30 uur tot 
19.00 uur.  
De maximale bezetting per dag op het KDV is:  

 3 personen van MT op kantoor personen management team (MT CompaNanny Prinsenhof)  
 23 pedagogisch medewerkers en 8 stagiaires 
 3 huishoudelijke medewerksters 
 110 kinderen 

 
 
Alarmering: 

- Alle (hand)brandmelders op CompaNanny zijn aangesloten op de eigen 
brandmeldinstallatie die direct verbonden is met de Brandweer Den Haag Haaglanden.  

- Bij het ontruimingsalarm (hoorbaar door een harde bel) wordt het gehele KDV ontruimd.  
 

 
 
 

 

mailto:prinsenhof@compananny.nl
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Locatie en type brandblusmiddelen 
 
Benedenverdieping: 

- Brandhaspel in de hal, tegenover babygroep 2. Daarnaast hangt een schuimblusser. 
- In de Nannyruimte hangt naast de deur een schuimblusser 
- In de keuken, in het smalle keukenkasje naast de magnetron liggen blusdekens. Blusdekens 

mogen alleen door volwassenen gebruikt worden. 
 
Rechts van de brandhaspel zit een handbrandmelder (zonder glaasje ervoor) 
In de hal direct na de toegangsdeur zit ook een handbrandmelder (met glaasje ervoor) 
 
Bovenverdieping: 

- Brandhaspel in de hal, tegenover dreumesgroep 6. Daarnaast hangt een schuimblusser. 
 
Rechts van de brandhaspel zit een handbrandmelder (zonder glaasje ervoor) 
 
 
Bedrijfshulpverleningsorganisatie: 

- CompaNanny heeft voldoende personeel in dienst die in het bezit zijn van een BHV diploma. 
Zie hoofstuk 9 voor een overzicht van de BHV’ers. 

 
Communicatiemiddelen: 

- De BHV’ers communiceren mondeling of telefonisch.   
 
Locatie ontruimingsplan 

- Alle BHV’ers, pedagogisch medewerkers, overige medewerkers en de BHV organisatie van het 
Prinsenhof zijn bekend met ontruimingsplan. Het ontruimingsplan is op het KDV ter inzage via 
de Bubble op de computers in de Nannyruimte en kantoor en op de Ipads op de groepen. Het 
ontruimingsplan is op de Bubble als volgt te vinden: Homepage  vestiging  Prinsenhof  
Veiligheid 

- Op elke groep hangt aan de binnenkant van het keukenkastje naast de magnetron het 
ontruimingsplan voor de specifieke groep.  
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4. Alarmeringsprocedure intern en extern 
 

4.1 Interne alarmering 
 
Interne alarmering is bedoeld om de aanwezigen in het KDV te waarschuwen en de BHV organisatie 
op te starten.  
Bij een calamiteit werkt de alarmering als volgt: 
 

1. De brandmelders geven een alarmsignaal af. Start ontruiming (hoofdstuk 7).  
2. Door de automatische doormelding naar de Brandweer worden ook zij gealarmeerd.  
3. Hoofd BHV belt 112 én de beveiliging van Prinsenhof.  
4. Indien in tussentijd blijkt dat het loos alarm is, wordt de ontruiming gestaakt. Hoofd BHV belt 

de geïnformeerde partijen af.  
 
4.2 Externe alarmering 
 
Externe alarmering is bedoeld om de hulpdiensten ter plaatse te krijgen. 
Bij een calamiteit werkt de alarmering als volgt: 
Hoofd BHV belt 112 en geeft aan of er een ambulance moet komen.  
 
Wanneer een slachtoffer per ambulance naar het ziekenhuis vervoerd moet worden, zal er, wanneer 
er nog geen ouder/verzorger ter plaatse is en er geen tijd is om op ouder/verzorger te wachten, altijd 
iemand van CompaNanny meegaan. Indien er meerdere slachtoffers zijn en het niet mogelijk is om 
met iedereen een pedagogisch medewerker mee te sturen, zullen ouders door hoofdkantoor gebeld 
worden om aan te geven naar welk ziekenhuis het slachtoffer is gebracht.  
Let op: Hoofd BHV belt het hoofdkantoor hierover en zij zullen de betreffende ouders informeren.  
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5. Stroomschema alarmering  

 

 

Ontruimingssignaal gaat af 

BHV organisatie (MT 
CompaNanny PH) 
gaat ontruiming 

coördineren 

Prinsenhof gaat 
ontruimen en 
assisteert bij 
ontruiming van 
het KDV 

In principe neemt iedereen 
vluchtroute A. HBHV vertelt enkel 
indien nodig wanneer er een 
alternatieve vluchtroute moet 
worden gelopen (anders dan 
vluchtroute A). HBHV belt 112 & 
beveiliging Prinsenhof.  
070-3043490 

Op verzamelplaats 
resultaat melden aan 

Hoofd BHV 

Vanuit KDV automatische 
doormelding naar de Brandweer 

Brandweer ter 
plaatse Opvang Brandweer. 

Kinderen in veiligheid. 

Nannies gaan hun 
groepen ontruimen en 
verplaatsen naar de 

verzamelplaats. BHV’ers 
helpen mee 
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6. Wijze van ontruiming en ontruimingsorganisatie 

 
Op CompaNanny Prinsenhof kunnen er 2 situaties zich voordoen: 

1. Er is intern brand ontstaan en het ontruimingssignaal gaat af. Opdracht tot ontruiming wordt 
gegeven door het MT CompaNanny Prinsenhof of het Management van Prinsenhof.  

2. Iemand breekt het glas van de HBM en geeft in principe opdracht voor de ontruiming. 
Opdracht tot ontruiming wordt gegeven door het MT CompaNanny Prinsenhof of het 
Management van Prinsenhof.  

 
De ontruiming wordt begeleid door de BHV’ers, de pedagogisch medewerkers en overige 
medewerkers. 
 
Wijze van ontruiming CompaNanny Prinsenhof (Kinderopvang) 
 
In principe neemt iedereen vluchtroute A. HHBV vertelt enkel indien nodig wanneer er een 
alternatieve vluchtroute moet worden gelopen (anders dan vluchtroute A). Op de groepen start het 
ontruimen. Alle pedagogisch medewerkers van CompaNanny Prinsenhof weten welke handelingen 
er verricht moeten worden in het geval van ontruiming. In het ontruimingsplan van elke groep is 
opgenomen welke pedagogisch medewerker/dienst welke taken uitvoert tijden het ontruimen. 
Daarnaast heeft iedere groep binnen handbereik een verkorte versie van het ontruimingsplan.  
 
Tijdens het ontruimen wordt er geen gebruik gemaakt van de lift!!! 
 
Alle groepen gaan nu ontruimen.  
 
Allereerst: 
CompaNanny heeft meerdere vluchtmogelijkheden en dus verzamelplaatsen voor iedere groep 
waar kinderen worden opgevangen. Op de situatietekening staan deze met ROOD aangegeven. 
 

1. De groepen op de 1e verdieping kunnen ontruimen via het trappenhuis bij de nooddeur van 
groep 3 en 4, via het trappenhuis bij de nooddeur van groep 7 of via ons eigen trappenhuis 
en de toegangsdeur en de binnentuin. Verzamelplaats in het parkje aan de Carolina van 
Nassaustraat.  

2. De groepen op de begane grond kunnen ontruimen via de nooddeuren van groep 1 en groep 
8 of via de toegangsdeur en de binnentuin. Verzamelplaats in het parkje aan de Carolina van 
Nassaustraat. 

3. Indien de verzamelplaats in het parkje aan de Carolina van Nassaustraat niet veilig is, zal de 
binnentuin van CompaNanny Prinsenhof de verzamelplaats zijn.  

4. Indien nodig kan het MT prinsenhof, HBHV of het hoofd beveiliging Prinsenhof besluiten dat 
iedereen van de verzamelplaats naar de noodopvanglocatie wordt begeleid. Dit besluit zal 
ALTIJD door één van bovengenoemden worden gecommuniceerd. Het is NIET de bedoeling 
dat groepen hier op eigen initiatief naartoe gaan.  
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De noodlocatie is: 
CentreCourt  
Prinses Beatrixlaan 2  
2595 AL Den Haag 
 
De noodlocatie is te bereiken door de Louise Henriettestraat uit te lopen en dan linksaf te 
gaan. Alle BHV’ers en pedagogisch medewerkers zijn op de hoogte van deze route. 

 
Let op: De AL’ers zijn er verantwoordelijk voor dat alle mensen van hun hoek bekend zijn met de 
evacuatieroutes. Ook invallers dienen op iedere groep waar ze staan direct te worden geïnformeerd 
over de evacuatieroute. 
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Wijze van ontruiming van de babygroepen 1& 2 (baby’s 0-2 jaar)  
 
Deze groepen kennen 3 plannen voor ontruimen.  
Plan A is de snelste en makkelijkste, daarna B en daarna C. pedagogisch medewerkers zullen dan 
ook altijd eerst plan A proberen uit te voeren. Als dit niet mogelijk is door de locatie van de brand, 
volgen ze plan B. Als dat niet mogelijk is, volgen ze plan C.  
 
Let op: Indien er een tussendienst aanwezig is op de groep, dan sluit deze op het moment dat er 3 
pedagogisch medewerkers aanwezig zijn aan bij de taken van de vroege dienst.  
Op het moment dat er enkel 2 van de 3 pedagogisch medewerkers aanwezig zijn (door bijv. pauze of 
opstart- /afsluitmoment), dan vervult de tussendienst de taken van de pedagogisch medewerker 
die afwezig is (dit kan dus vroeg óf laat zijn).  
Essentieel: bespreek bij binnenkomst met elkaar wie welke taken oppakt in geval van evacuatie!  
 
Altijd 
Vroege dienst pakt de 3 evacuatiebedden uit de slaapkamer en zet deze in het midden van de 
groep. 1 van de bedden wordt de gang op gereden (dit voor het geval groep 3 en 4 via ons eigen 
trappenhuis moeten evacueren). Hierna zet de vroege dienst de kinderen in het evacuatiebedden.  
 
Late dienst verzamelt zo veel mogelijk kinderen in het midden van de groep of zet deze direct in de 
evacuatiebedden.  
 
Late dienst pakt de Ipad, en nood- Ipad, en doet deze de evacuatietas en doet de tas op haar rug, 
zodat zij haar handen vrij heeft. Vervolgens controleert de late dienst of alle ruimte, bedden en 
wiegjes leeg zijn en doet alle ramen en deuren dicht. En neemt de medicatie mee, denk aan Epi-
pennen. 
 
Ben je BHV’er trek dan je gele hesje aan! 
 
Plan A  
De pedagogisch medewerkers duwen ieder een evacuatie bed door de nooddeur op groep 1 
(Carolina van Nassaustraat 7) naar buiten.  
Op de Carolina van Nassaustraat wordt verzameld op de verzamelplaats in het parkje. Hier kunnen 
BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch medewerkers de 
kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is iedereen veilig en op 
ruime afstand van het gevaar.  
 
Plan B  
Indien niet via de nooddeur van groep 1 (Carolina van Nassaustraat 7) ontruimd kan worden, wordt 
er via de nooddeur van groep 8 (Carolina van Nassaustraat 3) ontruimd. De pedagogisch 
medewerkers duwen dan ieder een evacuatie bed hierheen.  
Op de Carolina van Nassaustraat wordt verzameld op de verzamelplaats in het parkje. Hier kunnen 
BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch medewerkers de 
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kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is iedereen veilig en op 
ruime afstand van het gevaar.  
 
Plan C 
Indien niet via de nooddeur op groep 1 of 8 ontruimd kan worden, wordt er via de toegangsdeur van 
het KDV en de binnentuin ontruimd. Op de Carolina van Nassaustraat wordt verzameld op de 
verzamelplaats in het parkje. Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats 
tellen de pedagogisch medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of 
BHV’ers actie. Hier is iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. Indien de Carolina van 
Nassaustraat geen veilige verzamelplaats is, zal de binnentuin van CompaNanny Prinsenhof de 
verzamelplaats zijn.
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Wijze van ontruiming van peutergroep 8 (kinderen 2-4 jaar) 
 
Peutergroep 8 kent 3 plannen voor ontruimen.  
Plan A is de snelste en makkelijkste, daarna B, daarna C. pedagogisch medewerkers zullen dan ook 
altijd eerst plan A proberen uit te voeren. Als dit niet mogelijk is door de locatie van de brand, volgen 
ze plan B, dan plan C. 
 
Let op: Indien er een tussendienst aanwezig is op de groep, dan sluit deze op het moment dat er 3 
pedagogisch medewerkers aanwezig zijn aan bij de taken van de vroege dienst. 
Op het moment dat er enkel 2 van de 3 pedagogisch medewerkers aanwezig zijn (door bijv. pauze of 
opstart-/afsluitmoment), dan vervult de tussendienst de taken van de pedagogisch medewerker die 
afwezig is (dit kan dus vroeg óf laat zijn).  
Essentieel: bespreek bij binnenkomst met elkaar wie welke taken oppakt in geval van evacuatie! 
 
Altijd 
Late dienst pakt de 2 evacuatiebedden uit de slaapkamer. De 2 worden de gang in gereden, voor het 
geval groep 3 en 4 via ons eigen trappenhuis moeten ontruimen. 
 
Vroege dienst verzamelt alle kinderen in het midden van de groep. Daarna maakt de vroege dienst 
tweetallen en zet de kinderen in een rij aan het evacuatiekoord.  
 
Late dienst pakt de Ipad en stop deze in de evacuatietas en doet deze op haar rug, zodat zij haar 
handen vrij heeft. Hierna controleert de late dienst of alle ruimtes, bedjes en wiegjes op de groep 
leeg zijn en doet zij alle ramen en deuren dicht. En neemt de medicatie mee, denk aan Epi-pennen. 
 
Ben je BHV’er trek dan je gele hesje aan! 
 
Plan A 
Pedagogisch medewerkers duwen ieder een evacuatiebedje door de nooddeur op de eigen groep 
(Carolina van Nassaustraat 3) naar buiten.  
Op de Carolina van Nassaustraat wordt verzameld op de verzamelplaats in het parkje. Hier kunnen 
BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch medewerkers de 
kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is iedereen veilig en op 
ruime afstand van het gevaar. 
 
Plan B 
Indien niet via de nooddeur van de eigen groep (Carolina van Nassaustraat 3) ontruimd kan worden, 
zal er via de nooddeur op groep 1 (Carolina van Nassaustraat 7) ontruimd worden.  
Op de Carolina van Nassaustraat wordt verzameld op de verzamelplaats in het parkje. Hier kunnen 
BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch medewerkers de 
kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is iedereen veilig en op 
ruime afstand van het gevaar. 
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Plan C 
Indien niet via de nooddeur op groep 1 of groep 8 ontruimd kan worden, wordt er via de 
toegangsdeur van het KDV en de binnentuin ontruimd.  
Op de Carolina van Nassaustraat wordt verzameld op de verzamelplaats in het parkje. Hier kunnen 
BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch medewerkers de 
kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is iedereen veilig en op 
ruime afstand van het gevaar. 
 
Indien de Carolina van Nassaustraat geen veilige verzamelplaats is, zal de binnentuin van 
CompaNanny Prinsenhof de verzamelplaats zijn.  
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Wijze van ontruiming van babygroep 3 (kinderen 0-2 jaar) 
 
Deze groep kent 3 plannen voor ontruimen.  
Plan A is de snelste en makkelijkste, daarna B, daarna C. pedagogisch medewerkers zullen dan ook 
altijd eerst plan A proberen uit te voeren. Als dit niet mogelijk is door de locatie van de brand, volgen 
ze plan B, dan plan C. 
 
Let op: Indien er een tussendienst aanwezig is op de groep, dan sluit deze op het moment dat er 3 
pedagogisch medewerkers aanwezig zijn aan bij de taken van de vroege dienst. 
Op het moment dat er enkel 2 van de 3 pedagogisch medewerkers aanwezig zijn (door bijv. pauze of 
opstart-/afsluitmoment), dan vervult de tussendienst de taken van de pedagogisch medewerker die 
afwezig is (dit kan dus vroeg óf laat zijn).  
Essentieel: bespreek bij binnenkomst met elkaar wie welke taken oppakt in geval van evacuatie! 
 
Altijd 
Vroege dienst pakt de 2 evacuatiebedden uit de slaapkamer en zet deze midden op de groep. De 
vroege dienst zet de kinderen in de evacuatiebedden. Late dienst verzamelt zoveel mogelijk kinderen 
in het midden van de groep en zet deze alvast in de bedden.  
 
Late dienst pakt de Ipad en stopt deze in de evacuatietas en doet de tas op haar rug, zodat zij haar 
handen vrij heeft. Daarna controleert de late dienst of alles ruimte, bedden en wiegjes op de groep 
leeg zijn en sluit alle ramen en deuren. En neemt de medicatie mee, denk aan Epi-pennen. 
 
Ben je BHV’er trek dan je gele hesje aan! 
 
Plan A 
Er wordt ontruimt via de nooddeur op groep 7. De pedagogisch medewerkers duwen, via de eigen 
groep, beide een evacuatie bed naar groep 7 en zullen daar met de bedden via de lift naar beneden 
gaan. Als iedereen beneden is, rijden de pedagogisch medewerkers de bedden richting de 
verzamelplaats in het park aan de Carolina van Nassaustraat. Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp 
schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch medewerkers de kinderen per groep en 
indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is iedereen veilig en op ruime afstand van het 
gevaar. 
 
Plan B 
Indien niet via de nooddeur op groep 7 naar beneden ontruimd kan worden, zal er via de nooddeur 
op groep 3 ontruimd worden en via het trappenhuis de weg naar beneden worden vervolgd. Als 
iedereen beneden is, wordt er verzameld in de het park aan de Carolina van Nassaustraat.  
Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
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Plan C 
Indien niet via de nooddeur in groep 7 of groep 4 ontruimd kan worden, zal de groep ontruimen via 
ons eigen trappenhuis. In de hal zullen bedden klaar staan om te evacueren. Beneden gaan ze via 
de toegangsdeur van het KDV en de binnentuin naar de verzamelplaats in het park aan de Carolina 
van Nassaustraat.   
Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
 
Indien de Carolina van Nassaustraat geen veilige verzamelplaats is, zal de binnentuin van 
CompaNanny Prinsenhof de verzamelplaats zijn.  
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Wijze van ontruiming van groep 4 (baby’s 0-2 jaar) 
 
Deze groep kent 3 plannen voor ontruimen.  
Plan A is de snelste en makkelijkste, daarna B, daarna C. pedagogisch medewerkers zullen dan ook 
altijd eerst plan A proberen uit te voeren. Als dit niet mogelijk is door de locatie van de brand, volgen 
ze plan B, dan plan C. 
 
Let op: Indien er een tussendienst aanwezig is op de groep, dan sluit deze op het moment dat er 3 
pedagogisch medewerkers aanwezig zijn aan bij de taken van de vroege dienst. 
Op het moment dat er enkel 2 van de 3 pedagogisch medewerkers aanwezig zijn (door bijv. pauze of 
opstart-/afsluitmoment), dan vervult de tussendienst de taken van de pedagogisch medewerker die 
afwezig is (dit kan dus vroeg óf laat zijn).  
Essentieel: bespreek bij binnenkomst met elkaar wie welke taken oppakt in geval van evacuatie! 
 
Altijd 
Vroege dienst pakt de 2 evacuatiebedden uit de slaapkamer en zet deze midden in de groep. 
Vroege dienst zet de kinderen in de evacuatiebedden. Late dienst verzamelt zoveel mogelijk kinderen 
in het midden van de groep en zet deze alvast in de bedden.  
 
Late dienst pakt de Ipad en stopt deze in de evacuatietas en doet de tas op haar rug, zodat zij haar 
handen vrij heeft. Daarna controleert de late dienst of alles ruimte, bedden en wiegjes op de groep 
leeg zijn en sluit alle ramen en deuren. En neemt de medicatie mee, denk aan Epi-pennen. 
 
Ben je BHV’er trek dan je gele hesje aan! 
 
Plan A 
Pedagogisch medewerkers duwen ieder een evacuatiebedje door de nooddeur van hun groep 
richting het noodtrappenhuis. Daar gaan de kinderen in het bed samen met een pedagogisch 
medewerker met de lift naar beneden. Deze lift komt uit in het portiek aan de Prinses Marijkestraat. 
Als iedereen beneden is, rijden de pedagogisch medewerkers de bedden richting de verzamelplaats 
in het park aan de Carolina van Nassaustraat.  
Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
 
Plan B 
Indien niet via de nooddeur op de eigen groep ontruimd kan worden, zal er via de nooddeur op 
groep 7 ontruimd worden. De pedagogisch medewerkers duwen de evacuatiebedden dan daarheen 
en zullen daar met de bedden via de lift naar beneden gaan.   
Als iedereen beneden is, rijden de pedagogisch medewerkers de bedden richting de verzamelplaats 
in het park aan de Carolina van Nassaustraat.  
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Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
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Plan C 
Indien er niet via de nooddeur op de eigen groep of op groep 7 ontruimd kan worden, zal er via het 
eigen trappenhuis ontruimd worden. Onderaan de trap staan er dan evacuatiebedden klaar waar 
de kinderen in gezet kunnen worden.  
Als iedereen beneden is, rijden de pedagogisch medewerkers de bedden richting de verzamelplaats 
in het park aan de Carolina van Nassaustraat.  
Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
 
Indien de Carolina van Nassaustraat geen veilige verzamelplaats is, zal de binnentuin van 
CompaNanny Prinsenhof de verzamelplaats zijn.  
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Wijze van ontruiming van peutergroep 5 (kinderen 2-4jaar)  
 
Deze groep kent 3 plannen voor ontruimen.  
Plan A is de snelste en makkelijkste, daarna B, daarna plan C. pedagogisch medewerkers zullen dan 
ook altijd eerst plan A proberen uit te voeren. Als dit niet mogelijk is door de locatie van de brand, 
volgen ze plan B, dan C. 
 
Altijd 
Vroege dienst verzamelt alle kinderen in het midden van de groep. Daarna maakt de vroege dienst 
tweetallen en zet de kinderen in een rij aan het evacuatiekoord.  
 
De late dienst pakt de Ipad en stopt deze in de evacuatietas en doet deze tas op haar rug, zodat zij 
haar handen vrij heeft. Wanneer dit is gedaan controleert de late dienst of alle ruimtes op de groep 
leeg zijn en sluit alle ramen en deuren. En neemt de medicatie mee, denk aan Epi-pennen. 
 
Vroege dienst staat vooraan in de rij en late dienst staat achteraan de rij.  
 
Ben je BHV’er trek dan je gele hesje aan! 
 
Plan A 
Via de eigen groep wordt er naar groep 4 gelopen en via de nooddeur op groep 4 wordt er ontruimd.  
Met de trap gaat de groep naar beneden. Beneden wordt de weg vervolgd richting de 
verzamelplaats in het park aan de Carolina van Nassaustraat.  
Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
 
Plan B 
Indien niet via de nooddeur in groep 4 ontruimd kan worden, zal de groep ontruimen via ons eigen 
trappenhuis. Beneden gaan ze via de toegangsdeur van het KDV en de binnentuin naar de 
verzamelplaats in het park aan de Carolina van Nassaustraat.   
Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
 
Plan C 
Indien niet via de nooddeur in groep 4 of via eigen trappenhuis naar beneden ontruimd kan worden, 
zal er via de nooddeur op groep 7 ontruimd worden en via het trappenhuis de weg naar beneden 
vervolgd worden. Als iedereen beneden is, wordt er verzameld in de het park aan de Carolina van 
Nassaustraat.  
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Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
 
Indien de Carolina van Nassaustraat geen veilige verzamelplaats is, zal de binnentuin van 
CompaNanny Prinsenhof de verzamelplaats zijn.  
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Wijze van ontruiming van de dreumesgroep 6 (kinderen 1-3jaar) 
 
Deze groep kent 3 plannen voor ontruimen. 
Plan A is de snelste en makkelijkste, daarna B, daarna C. Pedagogisch medewerkers zullen dan ook 
altijd eerst plan A proberen uit te voeren. Als dit niet mogelijk is door de locatie van de brand, volgen 
ze plan B. daarna C. 
 
Let op: Indien er een tussendienst aanwezig is op de groep, dan sluit deze op het moment dat er 3 
pedagogisch medewerkers aanwezig zijn aan bij de taken van de vroege dienst.  
Op het moment dat er enkel 2 van de 3 pedagogisch medewerkers aanwezig zijn (door bijv. pauze of 
opstart- /afsluitmoment), dan vervult de tussendienst de taken van de pedagogisch medewerker 
die afwezig is (dit kan dus vroeg óf laat zijn).  
Essentieel: bespreek bij binnenkomst met elkaar wie welke taken oppakt in geval van evacuatie!  
 
Altijd 
 
Vroege dienst verzamelt alle kinderen in het midden van de groep. Daarna maakt de vroege dienst 
tweetallen en zet de kinderen in een rij aan het evacuatiekoord.  
 
De late dienst pakt de Ipad en stopt deze in de evacuatietas en doet deze tas op haar rug, zodat zij 
haar handen vrij heeft. Wanneer dit is gedaan controleert de late dienst of alle ruimtes op de groep 
leeg zijn en sluit alle ramen en deuren. En neemt de medicatie mee, denk aan Epi-pennen. 
 
Vroege dienst staat vooraan in de rij en late dienst staat achteraan de rij.  
 
Ben je BHV’er trek dan je gele hesje aan! 
 
Plan A 
Er wordt geëvacueerd via de gang naar groep 4, is dit niet haalbaar ivm brand dan via groep 5. Via 
de nooddeur op groep 4 wordt er ontruimd. Met de trap gaat de groep naar beneden. Beneden 
wordt de weg vervolgd richting de verzamelplaats in het park aan de Carolina van Nassaustraat.  
Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
 
Plan B 
Indien niet via de nooddeur op groep 4 ontruimd kan worden, zal er via de nooddeur op groep 7 
ontruimd worden. In een rij loop je door de gang naar groep 7. Als iedereen beneden is, loop je 
richting de verzamelplaats in het park aan de Carolina van Nassaustraat. Daar controleren de 
medewerkers van groep 6 of de pedagogisch medewerkers van peutergroep 7 alle kinderen van 
Dreumesgroep 6 uit de slaapkamer hebben meegenomen. 
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Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
 
Plan C 
Indien er niet via de nooddeur op groep 4 of op groep 7 ontruimd kan worden, zal er via het eigen 
trappenhuis ontruimd worden.  
Als iedereen beneden is, lopen we richting de verzamelplaats in het park aan de Carolina van 
Nassaustraat. Medewerkers van groep 6 controleren of de pedagogisch medewerkers van 
peutergroep 7 alle kinderen van Dreumesgroep 6 uit de slaapkamer hebben meegenomen. 
Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
 
Indien de Carolina van Nassaustraat geen veilige verzamelplaats is, zal de binnentuin van 
CompaNanny Prinsenhof de verzamelplaats zijn.  
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Wijze van ontruiming van peutergroep 7 (kinderen 2-4 jaar) 
 
Deze groep kent 3 plannen voor ontruimen.  
Plan A is de snelste en makkelijkste, daarna B, daarna plan C. Pedagogisch medewerkers zullen dan 
ook altijd eerst plan A proberen uit te voeren. Als dit niet mogelijk is door de locatie van de brand, 
volgen ze plan B, dan C. 
 
Let op: Indien er een tussendienst aanwezig is op de groep, dan sluit deze op het moment dat er 3 
pedagogisch medewerkers aanwezig zijn aan bij de taken van de vroege dienst. 
Op het moment dat er enkel 2 van de 3 pedagogisch medewerkers aanwezig zijn (door bijv. pauze of 
opstart-/afsluitmoment), dan vervult de tussendienst de taken van de pedagogisch medewerker die 
afwezig is (dit kan dus vroeg óf laat zijn).  
Essentieel: bespreek bij binnenkomst met elkaar wie welke taken oppakt in geval van evacuatie! 
 
Altijd 
Vroege dienst verzamelt alle kinderen in het midden van de groep. Daarna maakt de vroege dienst 
een rij met alle kinderen. 
 
Late dienst pakt de Ipad en stopt deze in de evacuatietas en doet deze tas op haar rug, zodat zij 
haar handen vrij heeft. Daarna controleert de late dienst of alle ruimtes en bedden op de groep leeg 
zijn en sluit alle ramen en deuren. En neemt de medicatie mee, denk aan Epi-pennen.  
 
Groep 7 neemt ten alle tijden de kinderen uit de slaapkamer van dreumesgroep 6 mee. Wanneer de 
groep buiten komt geven zij aan de BHV’ers door welke kinderen zij van groep 6 hebben 
meegenomen.  
 
Vroege dienst staat vooraan in de rij en late dienst staat achteraan de rij.  
 
Belangrijk: In pauzetijd, wanneer er een medewerker van groep 6 op groep 7 is, volgt de medewerker 
van groep 6 het evacuatie plan van groep 7 
 
Ben je BHV’er trek dan je gele hesje aan! 
 
Plan A 
Via de nooddeur op de eigen groep wordt er ontruimd. Via de trap, laat de kinderen eventueel op de 
billen naar beneden gaan. Beneden wordt de weg vervolgd, aan het evacuatiekoord, richting de 
verzamelplaats in het park aan de Carolina van Nassaustraat.  
Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
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Plan B 
Indien niet via de eigen nooddeur ontruimd kan worden, zal de groep ontruimen via ons eigen 
trappenhuis. Beneden gaan ze, aan het evacuatiekoord, via de toegangsdeur van het KDV en de 
binnentuin naar de verzamelplaats in het park aan de Carolina van Nassaustraat.   
Hier kunnen BHV’ers eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch 
medewerkers de kinderen per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is 
iedereen veilig en op ruime afstand van het gevaar. 
  
Plan C 
Indien niet via de eigen nooddeur of via eigen trappenhuis ontruimd kan worden, zal er via groep 3 
ontruimd worden. Via de tussendeur tussen beiden groepen zal de groep via de nooddeur op groep 
3 en het trappenhuis naar beneden gaan. Beneden wordt de weg vervolgd, aan het evacuatiekoord,  
richting de verzamelplaats in het park aan de Carolina van Nassaustraat. Hier kunnen BHV’ers 
eventueel te hulp schieten. Op de verzamelplaats tellen de pedagogisch medewerkers de kinderen 
per groep en indien nodig ondernemen zij en/of BHV’ers actie. Hier is iedereen veilig en op ruime 
afstand van het gevaar. 
 
Indien de Carolina van Nassaustraat geen veilige verzamelplaats is, zal de binnentuin van 
CompaNanny Prinsenhof de verzamelplaats zijn.  
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7. Wat te doen bij brand- of ontruimingsalarm door 

pedagogisch medewerkers (en overige medewerkers) 

 

7.1. Bij het ontdekken van brand 
 

- blijf kalm, pak het protocol en handel stap voor stap. 
- brand melden door: 

1. bij de dichtstbijzijnde ontruimingshandmelder het glaasje in te slaan; 
2. meld de brand aan HBHV en zij zal de beveiliging van Prinsenhof op de hoogte stellen.  

- Voorkom uitbereiding: 
 sluit ramen en deuren; 
 indien mogelijk zelf blussen 
 indien zelf blussen bij beginnende brand niet mogelijk is, verlaat dan het gebouw 

direct volgens de wijze van ontruiming hoofdstuk 6. 
 
7.2 Hoe te handelen bij ontruimingsalarm (babygroepen) 
 

 Je wordt gewaarschuwd door het ontruimingsalarmsignaal (rinkelende harde bel)  
 Volg wijze van ontruiming hoofdstuk 6.  

 
 
7.3 Hoe te handelen bij ontruimingsalarm (peutergroepen) 
 

 Je wordt gewaarschuwd door het ontruimingsalarmsignaal (rinkelende harde bel)  
 Volg wijze van ontruiming hoofdstuk 6.  

 



27 

 

8. Taken Hoofd BHV  
  

8.1 Taak Hoofd BHV bij een ontruimingshandmelding 
Hiërarchie Hoofd BHV’er  Functie 
1. Michelle Vestigingsmanager 
2. Marnelle Adjunct 
3. Paula AL 
4. Charita AL 
5. Sharon AL 
6. Priscilla AL 

 
Het hoofd bedrijfshulpverlening (HBHV-er) 

 Belt 112 (In geval van gewonden) 
 Belt de beveiliging van Prinsenhof en meldt status op het KDV.  
 We zullen ALTIJD evacueren, tenzij anders wordt vermeld. Indien de evacuatieroute anders 

dient te zijn dan Plan A, dan zal HBHV-er dit melden aan de betreffende groepen. 
 Coördineert de ontruiming;  
 Houdt contact met de overige BHV’ers, pedagogisch medewerkers en overige medewerkers 

en coördineert de nacontrole;  
 Zorgt voor opvang en begeleiding hulpdiensten (stelt een plattegrond van het KDV ter 

beschikking en haar sleutel van het kantoor van MT CompaNanny Prinsenhof).  
 Hanteert de controlelijst en geeft de verstrekte informatie door aan de Brandweer.  
 Besluit eventueel naar noodlocatie CentreCourt te gaan. 

 
Controlelijst Hoofd BHV (coördinator BHV) 

 Zijn brandweer of andere hulpdiensten al gewaarschuwd?  
 Loopt de ontruiming goed (is ergens extra hulp nodig)?  
 Zijn de BHV’ers ingezet?  
 Wordt de brandweer opgevangen?  
 Krijgt de brandweer informatie, sleutels en plattegronden?  
 Is begeleiding brandweer geregeld?  
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9. Taken  ( , Nannies en overige medewerkers) 
 

9.1 Taak BHV’er bij een brandmelding  
 
De BHV-er: 

 Trekt BHV hesje aan  
 Regelt eerst de ontruiming van haar eigen groep 
 Assisteert het Hoofd BHV bij de ontruiming. Onder andere: 

1. Checken of iedereen er is 
2. Regelen wie de Brandweer op wacht 
3. Zorgen dat er niemand meer het gebouw terug in gaat 

 Begeleid pedagogisch medewerkers en overig personeel  
 
9.2 Taak pedagogisch medewerkers en overige medewerkers bij een brandmelding  
 
De pedagogisch medewerker en overige medewerkers: 

 Maakt ter plekke een duidelijke taakverdeling tussen beide pedagogisch medewerker(s);  
 Ontruimt na het ontruimingssignaal haar of zijn groep via de voor dit gedeelte beschikbare 

uitgangen (zie plattegronden);  
 Draagt, na beëindigen ontruimingstaak, eventueel haar of zijn groep over aan een collega op 

de verzamelplaats;  
 Meldt zich bij het Hoofd BHV (coördinator BHV) voor nacontrole;  
 Geeft de leiding van de werkzaamheden over aan de brandweer wanneer deze ter plaatse is.  

 
Alle pedagogisch medewerkers en overige medewerkers verzamelen zich vervolgens op de 
verzamelplaats en rapporteren aan het Hoofd BHV (coördinator BHV) het resultaat van de 
nacontrole.  
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10. Taken MT CompaNanny Prinsenhof 
 

10.1 Bij een calamiteit 
 

MT CompaNanny Prinsenhof: 
 

 Heeft de verantwoordelijkheid van de totale ontruiming.  
 Draagt verantwoordelijkheid voor optreden van eigen organisatie;  
 Draagt zorg voor inlichten van de familie van eventuele slachtoffers;  
 Informeert de nieuwsmedia (in overleg met hoofdkantoor en de brandweer).  

 
 
10.2 Algemeen 
 
Het MT draagt zorg voor de naleving van de instructies en voorschriften met betrekking tot de 
veiligheid, voorgeschreven door onder meer de Brandweer en de Arbowet. 
 
Het MT is verantwoordelijk voor de geoefendheid van het gehele personeel bij: 

 Brand. Iedere pedagogisch medewerker is op de hoogte van het ontruimingsplan en handelt 
hierdoor juist bij brand;  

 Hulpverlening. Jaarlijks vindt er een EHBO-cursus plaats voor alle pedagogisch medewerkers 
en BHV’ers die meer dan een jaar in dienst zijn;  

 Ontruiming, ieder jaar vindt er een brandoefening plaats.  
 
Met Intersafe heeft CompaNanny Prinsenhof de afspraak voor regelmatige controle van de BMI, 
noodverlichting en blusmiddelen. 
Firma van Dorp verzorgt het onderhoud en controle van de klimaatinstallaties.  
Van ’t Hof makelaardij (verhuurder) zorgt voor de bereikbaarheid van het bouwwerk (ook bij sneeuw 
en ijzel). 
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12. Logboek ontruimingsplan 

 
Mutaties ontruimingsplan 

Datum Reden Omschrijving 
03-10-07 Details aangepast Er zijn evacuatiebedjes in Noodhok in portiek 

Prinses Marijkestraat geplaatst ter versnelling 
van de ontruiming groep 3 en 4 

15 juli 09 Gewijzigde kindaantallen,  
kindgroepen en BHV’ers  

De naschoolse opvang is verdwenen, 1 
babygroep is peutergroep geworden. 
Aanpassing evacuatie groep 5 en groep 6. 
Namen BHV’ers aangepast. 

December 2010 Toevoegingen en andere 
BHV’ers 

Er is een toevoeging aan het protocol gemaakt 
waarin staat wat er gedaan moet worden 
indien ambulances noodzakelijk zijn.  
Er zijn wijzigingen gemaakt in de BHV-namenlijst 
De nieuwe noodlocatie is toegevoegd  
Meer duidelijkheid qua vluchtroutes en wijziging 
hierin. 

September 2012 Wijzigingen in 
groepsgroottes en BHV’ers 

Toevoegingen BHV-er en taken tussendienst. 
Wijziging volgorde vluchtroutes peutergroep 6. 

April 2014 Wijziging BHV’ers en 
onderhoudspartij 

 

December 2014 Vragen: Plan voor HM-er? 
Plan voor evacueren tijdens 
buitenspel 1 pedagogisch 
medewerker met baby’s? 
kantoor evacuatieplan en 
doorspreken iedere 
ochtend? Wijziging BHV’ers 

 

Maart 2017 Wijziging BHV’ers en 
onderhoudspartij 

 

 
Ontruimingsoefeningen 

Datum Bijzonderheden 
25 aug 2009 Oefening samen met belastingdienst, ging erg goed, maar evac.bedjes waren 

wel al van tevoren klaargezet bij nooduitgang naast baby 1. (Blijkt achteraf dat 
we wel gewoon via snelste route b3 en b4 hadden mogen evacueren). 
Complimenten hoofd beveiliging gekregen. 
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28 dec 2009 Was 1 iemand op kantoor, was lastig route communiceren. Niet alle groepen 
waren bezet, Nannies stonden op andere groepen dan normaal en er was veel 
inval, waardoor minder weet van evacuatieroutes: (inval) Nannies moeten om 
die reden ALTIJD de evacuatieroute van en groep bekijken als ze op een 
andere groep staan dan normaal. 

Okt 2010 Blijkt dat als iedereen tegelijkertijd de snelste noodroute volgt, er een 
‘ophoping’ van kinderen en Nannies ontstaat op 1 punt. Om deze reden is een 
wijziging aangebracht in de vluchtroute van peutergroep 6 

Okt 2011 Ontruiming in verband met waterlekkage bij installatie van het nieuwe WKO 
systeem. Brandmelder viel hierdoor kapot.  
Ophoping blijft bestaan in vluchtroutes, daarom weer wijziging vluchtroute 
groep 6. Via groep 7 is net zo snel. 

Augustus 2012 Oefening succesvol uitgevoerd. Dagelijks doorspreken van evacuatieroute is 
standaard afvinkpunt op daglijsten geworden. Taakverdeling in geval van 3 
nannies is toegevoegd. 

November 2013 Ontruimingsoefening. Voldoende dekens meenemen is aandachtspunt. 
December 2014 2 oefeningen succesvol uitgevoerd zonder alarm. Dagelijks doorspreken 

evacuatieroute heeft aandacht nodig. 
December 2015 2 ontruimingsoefeningen zonder alarm, waarvan 1 keer zonder medewerkers 

op kantoor, ging goed! 
Maart 2016 Evacuatie oefening met alarm uitgevoerd, kinderen waren onder de indruk van 

het lawaai, maar ging goed. 
December 2016 Evacuatieoefening tijdens de extra laat verlengde opvang. Er waren geen 

kinderen, Nannies waren snel buiten, protocol ontruimen tijdens laat verlengde 
opvang behoeft wel meer aandacht. 

11 maart 2022 Evacuatieoefening met alarm uitgevoerd. Iedereen was binnen 6:20 buiten. 
Aandachtspunt: Kleden onder de evacuatiebedden, Ramen sluiten en deur 
slaapkamer sluiten. Groep 3 voortaan via groep 7 evacueren en groep 6 via 
groep 4.  

 
 


