Helaas werken wij bij CompaNanny meer met freelancers dan gewenst is. Dit
document is gemaakt met als doel om de vestigingsmanagers op de hoogte te
brengen van het verwerken van freelancers, buiten een platform om. Dit omdat
CompaNanny goede freelancers vaker wil inzetten en wil stoppen met het inzetten
van ZZP voor een dag. Dit met als doel het bieden van stabiliteit en kwaliteit op de
groep en voor collega’s.

Voordelen voor de freelancer:

- Als eerste werk op een werkplek naar keuze

- Betalingstermijn binnen 15 dagen i.p.v. 30 indien gewenst

- Bij het vrikomen van een lange opdracht benaderen wij de externe ZZP-ers als
eerste

Voordelen voor CompaNanny:

- Geen bemiddelingskosten aan een platform

- Geen ZZP-ers meer voor een dag, maar vaste gezichten voor langere tijd, die de
organisatie goed bevalt.

Voorwaarden aanmaken KV account voor freelancer:
- Minstens 3 maanden, meerdere diensten werkzaam bij CompaNanny als
externe.

Stappen om te volgen:

1. Het gesprek aan gaan met de freelancer

2. Via personeelsadministratie een account aanmaken
3. Personeelsplanning informeren

4. Finance informeren

1. Het gesprek aangaan met de freelancer

Mocht je een freelancer erg goed vinden, ga zeker het gesprek aan om
openstaande diensten aan te bieden of als cluster — flexer te komen freelancen.
Mocht je advies nodig hebben over advies en tarieven, haak personeelsplanning
dan aan.



2. Stuur de volgende gegevens naar Personeelsadministratie:

« Naam:

+ Adres:

+ Geboortedatum:

* Bsn:

« e-mailadres:

+ Telefoonnummer:

+ Startdatum:

« Verwachte einddatum:
+ Verwachte uren per week:
«  KVK Nummer:

«  Naam bedrijf:

De freelancer krijgt dan een personeelskaart zoals een nieuwe medewerker.
Hierdoor kan zij via de app haar rooster zien en is het voor de locatie makkelijker
plannen. Je kunt meerdere vestigingen als primaire vestiging aanklikken en zo een
freelance flex-pool creéren voor het cluster.

3. Mail personeelsplanning (Anouk) dat je een freelancer buiten een platform
om hebt. Vraag altijd om het diploma van de freelancer en mail die door naar
personeelsplanning. Mocht er GGD inspectie komen en de freelancer is niet meer
werkzaam, is die in bezit van CompaNanny.

4. Mail Finance (Jasper) dat een leverancier buiten een platform om gaat
financieren. Tadaah heeft als betalingstermijn 30 dagen, een freelancer kan 15
dagen hanteren. Dit moet aangepast worden in het systeem. Check dit altijd bij de
freelancer.

Stuur een freelancer altijd een welkomstmail met het CompaNanny beleid:
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