
Procesnaam: Wijzigingen vestigingsspecifiek beleid
Expertise Team: Quality
Beleid: Evt. Takenlijst vestigingen

Vestigingsspecifiek beleid 
staat op de eigen 

vestigingsmap in de map 
Kwaliteit & Veiligheid -> 

Vestigingsspecifieke 
documenten

Open het bestand en sla het 
opnieuw op met het versienummer 
in de titel verhoogd met 1 . Wijzig 

vervolgens ook het versienummer in 
de voetnoot door het met 1' te 

verhogen

Stuur de beleid owner van Quality 
een mail met daarin of een hyperlink naar 

het document of de naam van het document
en de inhoud van de wijziging 

Een VM, Adjunct, PC of GTL voert 
zelf de wijziging door in het 

betreffende document

Houd wijzigingen bij door de functie 
van track changes aan te zetten en 

sla het document op. Het oude 
document kan in een archief map 

worden geplaatst 

De beleid owner neemt de 
wijzigingen door en accepteert deze. 
Indien nodig geeft de beleid owner 
een terugkoppeling op de wijziging. 
Het document wordt opgeslagen op 

de centrale map van bubble

De beleid owner publiceert het 
document binnen 1 week op de 

vestigingspagina op bubble 
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