Klik in het beginscherm op:

Persé:n.neel Of

Vestigingfilterlijst Personeelfilter

Bij Studiedag voor 1 bepaalde vestiging:
e  Weeknummer invullen
e Vestigingsfilter invullen
e Contract en Dagregels moeten aangevinkt staan
e Beschikbaar moet niet aangevinkt worden

Personeel Vestigingfilterlijst - Typ om te filteren (.. | Manager -2
Filter: Actic

[FilterTabblaclen verbergen na het opnieuw berekenen van het scherm

Filters

Week: \ 16] Datum:  [13-04-20.19-04-20 | Contract:
Beschikbsar [
Dagregels:

Vestiging Filter: V010 ] |.../[CompaNanny Voorburg

Neam Filter: | |

Aantallen

Antal;  [Actief [ 9

Dan boven in je lint ‘Scherm opnieuw berekenen’
> Selecteer iedereen door linksboven de lijst medewerkers te klikken

Let op dat je dan al je medewerkers hebt, dus ook stagiaires, HM-ers etc., dus
mocht je deze mutatie bij iemand niet uit willen voeren, deselecteer deze persoon
of personen dan voordat je verder gaat.

Acties => collectieve mutatie

BBl ove  acmes  navieeren  Rapporr

W Filtertabbladen {on/)zichtbaar w Afwezig wegens verlof L -
- & i dy e uesen = B B
4 Vorige periode s LU ECD”EEUE\.’E mutatie
Scherm opnisuw . Mieuwe PMer PM'er Afwezig H—_ . Misuwe Maar Mailing
berekenen P Volgende periode mutatie plannen afwezig wegens ziek E:.-PEV'GdEFOGStE" emailen | contactregistratie mailing verminderen

Weet je het zeker ‘ja’
> Mutatiekaart invullen.
> Kies bij Soort ‘afwezig’ en Mutatiereden voor ‘AF’ (Afwezig vanuit een taak)
> Vul de datumin
> Vul bij opmerking de reden in (Studiedag)
> Vink ‘dagregel direct akkoord’ aan
Klik op ‘OK’



PM-342763

Algemeen
Algemeen
MutatieNr: |Pm-342763
Mutatie akkoord:
Mutatie voor: |Per50neel

Collectieve mutatie: |\r00r: 40 medewerkers

PersoneelRelatienummer: |

PersoneelMaamVolledig: |

Soort

Afwezig: Aanwezig:  [] Taakuren: []

Periode

Algemeen
Van Datum: [20-3-2024
Van Dag: |‘u‘rijdag
Meerdaagse mutatie! O
Tm Datum: [20-3-2024
T Dag: |‘-frijdag
Mutatiereden: |AF|

Mutatiereden omschrijving: |

Opmerking: |Studiedag

Dagregel direct akkoord: O

Details

Herhaal dit hele stappenplan vervolgens om een nieuwe collectieve mutatie te
maken, maar klik dan bij de mutatiekaart het volgende aan:

 Kies bij Soort voor ‘taakuren’ en bij Mutatiereden voor ‘T16" (Studiedag)
e Vuldedatumin

e Vul bij opmerking de reden in (Studiedag)

¢ Vul onder ‘Details’ de vestigingscode en groep (algemeen) in.

e Vuldevanentm tijdin

e Vul evt de pauzein

e Klik op ‘OK



PM-342763

Algemeen
Algemeen
MutatieNr: [Pn-342763
Mutatie akkoord:
Mutatie voor: |Personeel

Collectieve mutatie: |voor: 40 medewerkers

PersoneelRelatienummer: |

PersoneelMaamVelledig: |

Soort
Afwezig: [] Aanwezig: [ ] Taakuren: [
Periode
Algemeen
Van Datum: [20-3-2024
Van Dag: |‘u’rijdag
Meerdaagse mutatie: O
Tm Datum: [20-3-2024
Tm Dag: |\c"rijdag
Mutatiereden: |T‘I 6

Mutatiereden omschrijving: |Aanwezig studiedag

Opmerking:
Dagregel direct akkoord:

|Studiedag‘
|

Details
Details
Taak
Arbeidscontract:
Invalverzoek maken:

Invalverzoek Reden:
Inval Prioriteit:
Groepsgebonden taak:
Vestigingscode:
Vestigingsnaam:
Groep:

Groepnaam:
Tijdblok:

Van tijd:

Tot tijd:

Aantal Uren:

Pauze uren:
Werkelijke uren:
Periodiek:

Dagen van de week:

Shortcutdimensie 3:
Omschrijving dirmensie 3:
Shortcutdimensie 4

Omschrijving dimensie 4
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